ZARZADZENIE NR 174.2020
BURMISTRZA MIASTA ZL.OTOWA

z dnia 21 sierpnia 2020 r.

0 zmianie zarzadzenia nr 1.2020 Burmistrza Miasta Zlotowa w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zlotowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22020 r. poz. 713), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 1.2020 Burmistrza Miasta Ztotowa z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Zlotowie w zalgczniku do zarzadzenia stanowigcym
»Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Ztotowie” wprowadzam nastepujace zmiany:

1. w §21 usuwa si¢ punkt 4;

2. w § 29 usuwa si¢ ustep 5;

3. w § 29 usuwa si¢ ustep 10;

4. w § 31 ustep 3 usuwa si¢ punkt 7;

5.w §32wustepie 4po punkcie 19 kropke =zastepuje si¢ przecinkiem idodaje si¢ punkt 20,
211 22 w nastepujacym brzmieniu:

,,20) wspolpraca ze stanowiskiem ds. inwestycji iremontow w zakresie: przygotowania, koordynowania
i rozliczania zadan inwestycyjnych i remontowych, w tym: w opracowywaniu opinii, szacunkowego kosztu zadan
inwestycyjnych iremontowych, prowadzeniu spraw ipelnej dokumentacji w zwigzku z realizacja inwestycji,
zapewnienie sprawnej imerytorycznej obslugi, wlasciwe gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie
dokumentacji z inwestycji;

21) wspolpraca ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych w zakresie opracowywania opisu przedmiotu
zamowienia niezbednego do przeprowadzania postgpowania przetargowego na wybor wykonawcy robot, ustug czy
dostaw oraz firm realizujacych nadzor inwestorski;

22) przygotowania projektdw pism w sprawie wydania postanowien o zgodno$ci proponowanego podziatu
nieruchomosci z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i przygotowywanie projektow
decyzji podzialowych.”.;

6. w § 34 po ustepie 2 dodaje si¢ ustep 3 1 4 w nastgpujgcym brzmieniu:

,,3. Komendant sprawuje bezposredni nadzor nad podlegltymi stanowiskami pracy:

1) Straznik Strazy Miejskiej;

2) robotnik gospodarczy.

4. Do gtéwnych zadan pracownika na stanowisku robotnik gospodarczy nalezy w szczegdlno$ci:
1) w zakresie sprawowania funkcji gospodarza targowiska:

a) pobieranie oplaty targowej od osob dokonujacych na obszarze miasta Zlotowa czynnosci podlegajacych
oplacie targowej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa lokalnego, wydawanie pokwitowan na ustalonych
blankietach, rozliczanie si¢ z pobranych kwot w dniu ich pobrania, poprzez wplacenie w kasie Urzgdu Miegjskiego
w Ztotowie do godz. 13:00 zainkasowanych kwot;

b) reagowanie na przypadki nieprzestrzegania przez handlujacych przepisoOw sanitarnych, przeciwpozarowych
oraz innych uprawniajacych do sprzedazy na targowisku;

c) kontrola przestrzegania przez handlujacych postanowien zawartych w regulaminie targowiska;

d) prowadzenie wymaganej dokumentacji dotyczacej funkcjonowania targowiska, w tym przeprowadzanie
przetargow na rezerwacje miejsc do handlowania, przygotowywanie projektow umow;

e) kontrola przestrzegania warunkéw okreslonych w umowach na rezerwacje,
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) informowanie funkcjonariuszy Strazy Miejskiej w Ztotowie o wszelkich nieprawidtowos$ciach i problemach
zwigzanych z wypelianiem obowiazkow gospodarza targowiska;

2) dokonywanie kontroli uiszczania optat za parkowanie pojazdow w strefach platnego parkowania
zlokalizowanych na terenie miasta Zlotowa, w tym informowanie Strazy Miejskiej] w Ztotowie o stwierdzonych
nieprawidtowosciach, atakze wystawianie wezwania do Urzedu wcelu zlozenia wyjasnien w zwigzku
z nie uiszczeniem obowigzkowej oplaty;

3) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z natozeniem optaty dodatkowe;j;

4) sprawowanie statego nadzoru nad poprawnym, nieprzerwanym dzialaniem parkometrow oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z ich obstuga serwisowa w tym podejmowanie doraznych dziatan przywracajacych poprawnosc
dziatania np. reset systemu;

5) obstuga systemu parkingowego zlokalizowanego przy ul. Sienkiewicza:
a) nadzor nad poprawnym, nieprzerwanym jego dziataniem;

b) informowanie Komendanta Strazy Miejskiej o wszelkich nieprawidtowosciach w dziataniu, awariach
i zniszczen zamontowanych urzadzen;

¢) podejmowanie doraznych dziatan przywracajacych poprawnos$¢ dziatania np. reset systemu;
6) udzial w zabezpieczeniu imprez organizowanych przez miasto.”.

7. Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Ztotowie otrzymuje brzmienie jak
w zalgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8. Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Zlotowie otrzymuje brzmienie jak
w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Miasto Ztotow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Ztotowa

Adam Pulit
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URZAD MIEJSKI W ZrOTOWIE

Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Ziotowie

BURMISTRZ

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zlotowie

przyjetego zarzadzeniem Nr 174.2020 z dnia 21 sierpnia 2020 r.
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zlotowie przyjetego zarzadzeniem
Nr 174.2020 Burmistrza Miasta Zlotowa z dnia 21 sierpnia 2020 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miejskim w Zlotowie wraz z podporzadkowaniem stuzbowym oraz wykazem

etatow i symboli poszczegolnych stanowisk pracy uzywanych przy znakowaniu spraw i pism

Lo e . Symbol 1 yioce | ose
Organizacyjna/ Stanowisko komorki L o
Bezposredni przelozony organizacyjnej G | TR

Burmistrz - 1 1
Audytor wewngtrzny AW 0,5 1
Radca prawny RP 1 1
Skarbnik Gminy, Gtéwny Ksiegowy — Kierownik referatu FN-S, FN-GK 1 1
Zastegpca Skarbnika FN-ZS 1 1
stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat FN-PO 1 1
stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej FN-KP 1 1
stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej FN-KB 1 1
stanowisko ds. windykacji FN-W 1 1
stanowisko ds. obstugi kasowej FN-OK 1 1
stanowisko ds. ewidencji i rozliczen projektow

wspotfinansowanych ze srodkdw zewnetrznych FN-RP 1 1
Sekretarz — Kierownik referatu 0-S 1 1
stanowisko ds. kadr i ptac O-KP 1 1
stanowisko ds. obstugi sekretariatu 0-0S 1 1
stanowisko ds. obstugi Biura Rady Miejskiej O-RM 1 1
stanowisko ds. alkoholowych O-A 0,5 1
stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego 0-ZK 0,75 1
Z];(r)r:m?gztor Systemu Informatycznego O-IT ! !
archiwista O-A 0,25 n?;u%?;ﬁﬁ_
stanowisko ds. utrzymania czystosci - sprzataczka - 2,75 3
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zlotowie przyjetego zarzadzeniem
Nr 174.2020 Burmistrza Miasta Zlotowa z dnia 21 sierpnia 2020 r.

Kierownik referatu — stanowisko ds. inwestycji i remontow GPiK-IR 1 1
stanowisko ds. inwestycji i remontow GPiK-IR 1 1
stanowisko ds. gospodarki przestrzennej GPiK-GP 1 1
stanowisko ds. drogownictwa i warunkow zabudowy GPiK-DWZ 1 1
stanowisko ds. zamowien publicznych GPiK-zZP 1 1
Kierownik USC — Kierownik referatu SO-USsC 1 1
zastepca kierownika USC SO-USC 1 1
. . . S L . SO-DO
stanowisko ds. dowodow osobistych i dziatalnosci gospodarczej SO-DG 1 1
stanowisko ds. ewidencji ludnosci SO-EL 1 1
pomoc administracyjna SO-PA 1 1
Komendant Strazy Miejskiej, SM 1 1
Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
straznik Strazy Miejskiej SM 1 1
robotnik gospodarczy SM-RG 1 1
Zastepca burmistrza — Kierownik referatu - 1 1
REFERAT ROZWOJU | stanowisko ds. oswiaty i kultury RL-OK 1 1
LOKALNEGO
ZASTEPCA stanowisko ds. pozyskiwania funduszy RL-PF 1 1
BURMISTRZA . -
stanowisko ds. promocji RL-P 1 1
Kierownik referatu stanowisko ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi RL-OP 1 1
stanowisko ds. rozwoju RL-R 1 1
Kierownik referatu — stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej GNIE-GM 1 1
GSSE’lgEg:;KI stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami GNiIE-GN 1,75 2
NIERUCHOMOSCIAMI o
| EKOLOGII stanowisko ds. ochrony srodowiska GNIE-OS 1 1
ZASTEPCA stanowisko ds. gospodarki komunalnej i infrastruktury GNIE-GKI 1 1
BURMISTRZA
Kierownik referatu pomoc administracyjna GNIE-PA 1 1
robotnik gospodarczy - 1 1
SUMA 45,5 47
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